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	OBJET :

Cette procédure a pour objet de définir les dispositions qui permettent d’assurer la maîtrise des activités de recherche.

VOCABULAIRE :

GANTT :  Le diagramme de Gantt est un outil permettant de visualiser dans le temps les diverses tâches liées composant un projet (il s'agit d'une représentation d'un graphe connexe, valué et orienté). Il permet de représenter graphiquement l'avancement du projet.

(cf: http://fr.wikipedia.org/wiki/Diagramme_de_Gantt)

DIFFUSION :

SOURCE

Classeur qualité




	Quoi
	Qui
	Où, quand, comment
	Enregistrement

	Planification de la réalisation du projet
	
	
	

	01
	Élaboration d’un planning
	Chef de projet
	Élaborer le plan d’action 

Programmer la disponibilité des ressources nécessaires à la réalisation du projet : 

1- humaines (compétences, disponibilité des personnels), 

2- financiers (achats matériels, réactifs, consommables, etc…)

3- matériels (disponibilités et bon  fonctionnement des équipements, stocks)
	Fiche projet

Planning

	Réaliser les expérimentations et analyses
	
	
	

	02
	Réalisation du projet
	Chef de projet

Équipe projet
	Le projet est réalisé suivant ce qui a été planifié. 
	Cahier de laboratoire, 

Fiche projet,

CR Réunion,

Rapports 

	Revue de projet
	
	
	

	03
	Examiner les résultats, déroulement du projet 
	Chef de projet

Équipe projet


	Les divers éléments du projet (objectifs, moyens, cheminement et résultats) sont examinés périodiquement selon le planning prévu.
	CR revue de projet

Cahier de laboratoire

	04
	Actualiser le planning si nécessaire
	Chef projet
	En fonction des résultats, le planning peut-être modifié (tâches, durée, ressources…)
	Planning

Fiche projet

	Clôturer le projet


	
	
	

	04
	Rédiger le rapport final
	Chef de projet

Équipe projet
	Le rapport final est rédigé : interprétation de résultats et conclusion du projet. 
	Fiche projet

Rapport final,

Cahier de laboratoire,

	05
	Capitaliser la réalisation du projet
	Chef de projet

Chercheurs


	Communiquer les conclusions du projet en interne
	Fiche projet 

Rapport final

	08
	Archiver les données
	Chef de projet
	Archiver des différents rapports, cahiers de laboratoire et données du projet.
	SOURCE

	Valoriser le projet
	
	
	

	
	Valoriser les résultats
	Chef de projet

Équipe projet
	Communiquer en externe (publications, communications orales et/ou écrites, brevets)
	Fiche projet

Liste des publications, communications

Liste des brevets
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